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สวนงาน ....................................................................................................    โทร ......................................... 
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เร่ือง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร 
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จึงเห็นควรให……….......................................................................................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................................................................................................ 

เดินทางไปราชการ ณ .......................................................................................โดยออกเดินทางจากที่พัก/ทีท่ํางานตั้งแตวันที่...................................................................................... 

และเดินทางกลับถึงที่พัก/ทีท่ํางานในวันที่...........................................................คาใชจายในการเดินทางไปราชการประมาณ...............................................................................บาท 

จาก  แผนงาน...................................................................................................งาน/โครงการ...........................................รหัส......................................................................................

หมวดรายจาย........................................................................           

         เงินงบประมาณ ม.ในกํากับ 

                                  เงินรายไดมหาวทิยาลัย 

ในการเดินทางไปราชการคร้ังนี้ จะเดินทางโดย           ใชยานพาหนะประจําทาง 

                                                                                     ใชยานพาหนะรับจาง    

                                                                                     ใชยานพาหนะสวนตัว หมายเลขทะเบียน.........................................โดยขอเบิกจาย 

                                                                                               เงินชดเชยเปนคาพาหนะในลักษณะเหมาจาย ซ่ึงจะไดขออนุญาตจากผูมีอํานาจตอไป 

                                                                                     ใชยานพาหนะของทางราชการ หมายเลขทะเบียน....................................................... 

                                                                                               โดยไดรับความเห็นจากผูมีอํานาจเก่ียวกับการใชรถยนตของทางราชการแลว 

                                                                                     เคร่ืองบิน ระหวาง........................................................................................................ 

                                                                                     อ่ืน ๆ ........................................................................................................................... 

และขออนุมัติยืมเงินทดรองจายในการเดินทางไปราชการในคร้ังนี้ จํานวน......................................................................................................บาท ตามสัญญาการยมืเงินที่แนบ 
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         ตรวจสอบแลว เห็นควรอนุมั ติให เดินทางไปราชการไดตาม 
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ที่  อว 66๐๓๐๑.๙.๑/.......................................ลงวันที่ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
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        พรอมนี้ ไดแนบรายงานการเดินทางไปราชการ ของบุคคลดังกลาว ซ่ึงได

ปฏิบัติหนาที่ราชการเรียบรอยแลว โดยขอเบิกจายเงิน คาใชจายในการเดินทางไป
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      เห็นควรอนุ มัติ เบิกจายเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

      ในรายงานการเดินทางไปราชการที่แนบ 
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เ รียน ผู อํานวยการกองคลัง 

      พรอมนี้ ไดสงรายงานการเดินทางไปราชการพรอมเอกสารประกอบ  

โดยขอเบิกจายคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

ในคร้ัง น้ี จํานวน.. . . . . . . . . . . . . . . . . . .บาท เพ่ือชําระแก ผูมี สิทธิตอไป 
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