
                                                                                                                                                                                           แบบ.  มข.  -  กง.  – 16 

                                                   บันทึกขอความ 

สวนงาน ....................................................................................................    โทร ......................................... 
ที่ อว 660301.9........./………………………                            วันที่ ........................................... 

เร่ือง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร 

           เรียน คณบดีคณะสาธารณสุขศาสตร 

         ดวยมีราชการเก่ียวกับ (ระบุใหชัดเจน)............................................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................................................................................................ 

จึงเห็นควรให……….......................................................................................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................................................................................................ 

เดินทางไปราชการ ณ .......................................................................................โดยออกเดินทางจากที่พัก/ทีท่ํางานตั้งแตวันที่...................................................................................... 

และเดินทางกลับถึงที่พัก/ทีท่ํางานในวันที่...........................................................คาใชจายในการเดินทางไปราชการประมาณ...............................................................................บาท 

จาก  แผนงาน...................................................................................................งาน/โครงการ...........................................รหัส......................................................................................

หมวดรายจาย........................................................................           

         เงินงบประมาณ ม.ในกํากับ 

                                  เงินรายไดมหาวทิยาลัย 

ในการเดินทางไปราชการคร้ังนี้ จะเดินทางโดย           ใชยานพาหนะประจําทาง 

                                                                                     ใชยานพาหนะรับจาง    

                                                                                     ใชยานพาหนะสวนตัว หมายเลขทะเบียน.........................................โดยขอเบิกจาย 

                                                                                               เงินชดเชยเปนคาพาหนะในลักษณะเหมาจาย ซ่ึงจะไดขออนุญาตจากผูมีอํานาจตอไป 

                                                                                     ใชยานพาหนะของทางราชการ หมายเลขทะเบียน....................................................... 

                                                                                               โดยไดรับความเห็นจากผูมีอํานาจเก่ียวกับการใชรถยนตของทางราชการแลว 

                                                                                     เคร่ืองบิน ระหวาง........................................................................................................ 

                                                                                     อ่ืน ๆ ........................................................................................................................... 

และขออนุมัติยืมเงินทดรองจายในการเดินทางไปราชการในคร้ังนี้ จํานวน......................................................................................................บาท ตามสัญญาการยมืเงินที่แนบ 

จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณาอนุมัติ  

คุมยอดผูกพันลําดับที่ . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

เจาของเ ร่ือง  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

                                 ...................................................... 

                           ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ) 

               ตําแหนง… . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

(2)  เ รียน.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

         ตรวจสอบแลว เห็นควรอนุมั ติให เดินทางไปราชการไดตาม 

   เสนอและอนุมัติ ใหยืมเงินทดรองจาย จํานวน.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .บาท 

                                                  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . 

                                                  วันที่ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . 

(3)                                อนุมัติตามเสนอ 

                         . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

                         ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ) 

                        ตาํแหนง . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

                            วันที่ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

ที่  อว 66๐๓๐๑.๙.๑/.......................................ลงวันที่ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

(4)  เ รียน.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

        พรอมนี้ ไดแนบรายงานการเดินทางไปราชการ ของบุคคลดังกลาว ซ่ึงได

ปฏิบัติหนาที่ราชการเรียบรอยแลว โดยขอเบิกจายเงิน คาใชจายในการเดินทางไป

ราชการ จํานวน.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .บาท 

                                                  

                               …………………… .……………………………… . 

                               ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ) 

                              ตําแหนง . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

(5)  เ รียน.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

                   ตรวจรายงานการเดินทางไปราชการ     ถูกตองแลว  

      เห็นควรอนุ มัติ เบิกจายเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

      ในรายงานการเดินทางไปราชการที่แนบ 

(6)   สําหรับคณะ/สถาบัน/สํานัก/ศูนยที่สง เอกสารเพ่ือวางฎีกา 

      ที่กองคลัง 

ที่  อว 66๐๓๐๑.๙.๑/..............................วันที่ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

เ รียน ผู อํานวยการกองคลัง 

      พรอมนี้ ไดสงรายงานการเดินทางไปราชการพรอมเอกสารประกอบ  

โดยขอเบิกจายคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

ในคร้ัง น้ี จํานวน.. . . . . . . . . . . . . . . . . . .บาท เพ่ือชําระแก ผูมี สิทธิตอไป 

                           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

                            ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ) 

                           ตําแหนง . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

กองคลัง 

คุมยอดเบิกจาย ลําดับที่………………………………… 

                                                                                                                                               

คุมยอดเบิกจาย                                                                               

ลําดับที่……………… . .………………                     …………………… .…………………… 

………………………….……………………..                       วันที่……………..…………………..…………      

………………………………… .…………………… 

วันที่………………………..…………………….. 

ตรวจหลักฐานถูกตองแลว 

…………………………………………………….. 

วันที่………………………………..…………………….. 

   

 


