
 

                                                   บันทึกขอความ 

สวนงาน   คณะสาธารณสุขศาสตร  กองบริหารงาน ........................................................................... โทร.............................. 

ที่ อว 660301.9..................../.........................                              วันที่  .......................................     

เรื่อง   ขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการปกติ 

เรียน  คณบดีคณะสาธารณสุขศาสตร 

 ดวยมีราชการเก่ียวกับ (ระบุลักษณะงานทีต่องปฏิบัติใหชัดเจน) .......................................................………………...........................................................................................

ซ่ึงจําเปนตองปฏิบัติงานนี้นอกเวลาราชการปกติ เนื่องจาก มีภาระงานประจําเปนจํานวนมาก ……………………….…………………………………................................................................... 

............................................................................................................................................................................................................................................................................................ 

จึงเห็นสมควรให  ..............................................................................…………………………………….……………………………………….…….................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการระหวางวันที่ …………………………………………………..…ถึงวันที่ ………………………………............…..............เวลา…………….…...…….ถึง……………………….....น. 

   เวลา……………..………...ถึง……................…..….น. 

   เวลา………..……………….ถึง……………...………….น. 

โดยมีสิทธิไดรับเงินคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการปกติ จํานวน ………………………………..………...… บาท   จากแผนงาน...........................................................................   

………………………………….. งาน/โครงการ …………………… ................................................................................................รหัส ............................................................ หมวดรายจาย 

….....................................................................…………………  (       )  เงินงบประมาณ ม.ในกํากับ 

        (       )  เงินรายไดมหาวิทยาลัย 

และมี ……………………………………………………..………………………………….….… เปนผูควบคุมดูแลการลงเวลาและการปฏิบัติงานและจะรายงานผลการปฏิบัติงานภายใน 15 วัน นับแต

วันเสร็จส้ินการปฏิบัติงานตามคาํส่ังนี ้

  จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณาอนุมัติใหปฏิบัติงานนอกเวลาราชการปกติตามเสนอ 

 

คุมยอดผูกพันลําดับที่.…………………………. 

 

เจาของเร่ือง 

…..……........................……… 

……………………………………….. 

(…................................................….) 

ตําแหนง รักษาการหัวหนางานบริหารทั่วไป 

(2)  เรียน   ………………………………………………. 

                 ตรวจสอบแลว เห็นควรอนุมัติใหปฏิบัติงานนอกเวลาราชการปกติ      

ตามวันเวลาทีเ่สนอ โดยมีสิทธิเบิกคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการตาม

ระเบียบฯ 

…………………………………….. 

วันที่ ……………………………….. 

(3)                                                      อนุมัติตามเสนอ 

 

……………………………………….. 

(………………………………………………) 

ตําแหนง ……………………………………………… 

วันที่ ………………………………………… 

(4)  ที่ อว 660301.9/……………………………. วันที ่…………………………………….. 

       เรียน …………………………………………………………….. 

                        พรอมนี้ไดแนบหลักฐานการจายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอก

เวลาราชการ ซ่ึงไดปฏิบัติหนาที่ราชการเรียบรอยแลว โดยขอเบิกคาตอบแทนการ

ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ จํานวน ………………………….. บาท  

 

                          …………………………..…………………………          

                                         (..........................................................) 

                         ตําแหนง ........................................................ 

 

 

(7)  สําหรับคณะ/สถาบัน/สํานัก/ศูนยที่สงเอกสารเพ่ือวางฎีกาที่กองคลัง 

ที่ อว 660301.9/………………………………. วันที่ …………………………………. 

เรียน     ผูอํานวยการกองคลัง 

                        พรอมนี้ไดแนบหลักฐานการจายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา 

ราชการมาดวยแลว โดยขอเบิกจายเงินคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ จํานวน 

……………………………….. บาท เพ่ือชําระแกผูมีสิทธิตอไป 

 

 

……………………………………….. 

(………………………………………………) 

(5)  เรียน …………………………………………………………….. 

                   ตรวจหลักฐานการจายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ   

ถูกตองแลว เห็นควรอนุมัติเบิกจายเงินคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการได

ตามเสนอ 

ตําแหนง ……………………………………………… 

กองคลัง 

คุมยอดเบิกจาย ลําดับที่ ………………………………… 

คุมยอดเบิกจายลําดับที ่

……………………… 

……………………………………. 

วันที่ ………………………………. 

………………………………………….. 

วันที่ …………………………………………….. 

(6)                                                      อนุมัติตามเสนอ 

 

……………………………………….. 

(………………………………………………) 

ตําแหนง ……………………………………………… 

วันที่ ………………………………………… 

ตรวจหลักฐานถูกตองแลว 

 

………………………………………….. 

วันที่ …………………………………………….. 

 

หมายเหตุ          ผูขออนุมัติตองเปนเจาหนาที่ระดับหัวหนางานขึ้นไป 


	กองคลัง

