
 บันทึกขอความ  

สวนงาน   คณะสาธารณสุขศาสตร................................................................................................................โทร................ 

ท่ี  อว 660301.9.1......./..........................................      วันที่.................เดือน...................พ.ศ. ..................... 

เร่ือง  ขอใหดําเนินการจางเหมา/ซอมครุภัณฑ                                                                                                                                                           

เรียน  คณบดี (ผานหัวหนาหนวยคลังและพสัดุ) 

ดวย............................................................................................................................คณะสาธารณสุขศาสตร มีความจําเปน 

ตองดําเนินการจางเหมา/ซอมครุภัณฑตามรายการขางลางน้ี 

เพื่อ....................................................................................................................................................................................................... 

หลักสูตร............................................................................................................................................................................. 

  � ป.ตรี      � ป.โท     � ป.เอก    � ภาคปกติ     � ภาคพิเศษ      � อื่นๆ .............................................................. 
 

ลําดับท่ี รายการ จํานวนหนวย หมายเลขครุภัณฑหรือเลขเคร่ือง ลักษณะการชํารุด 

     

     

     

     

     

เรียน คณบดี 

       ไดดําเนินการตรวจสอบตามรายละเอียดดังนี้ 

         ................................................................................................................................................................................................................................                                   

............................................................................................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................................................................................                

      

                                                                              (ลงช่ือ)...........................................................เจาหนาท่ีผูดําเนินการตรวจสอบ   

                                                                                     (...........................................................)     

                                                                                     วันท่ี............./................../.................. 

 

พรอมนี้ใครขอเสนอช่ือคณะกรรมการตรวจรับ ประกอบดวย  

    1. ..............................................................เจาหนาท่ี/ประธานกรรมการฯ 

    2. ..............................................................กรรมการตรวจรับ  

    3. ..............................................................กรรมการตรวจรับ 

  

                (ลงช่ือ).................................................เจาของเร่ือง 

                       (.................................................) 

  

(ลงช่ือ)..........................................หัวหนาสาขาวิชา/ประธานหลักสูตร/หัวหนางาน 

(..............................................................) 

     วันท่ี.........../.............../............. 

 

  

(2) 

   เรียน คณบดี 

          จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติหลักการ เพ่ือนําเคร่ืองไป

ตรวจเช็คและเสนอราคาซอมตอไป 

           (ลงช่ือ).....................................................เจาหนาท่ีพัสดุ 

                   (....................................................) 

                     วันท่ี.........../.............../............ 

(3) 

     (    ) อนุมัติ 

     (    ) ไมอนุมัติ.........................................................................                       

 

           (ลงช่ือ)....................................................... 

                  

                 .............................................................. 

                      วันท่ี.........../.............../............ 



(4) ไดรับเคร่ือง............................................................................................................................................เพ่ือนําไปตรวจเช็คและจะเสนอราคาซอมแลว 

โดยกําหนดสงคืนประมาณวันท่ี............./................/............. 

 

(ลงช่ือ) ............................................................ผูรับเคร่ือง บริษัท/หาง/ราน...........................................................โทร...................................................... 

          (..........................................................) 

              .............../.............../............... 

(ลงช่ือ) ............................................................ผูสงเคร่ือง    

         (...........................................................) 

              .............../.............../............... 

 

*หมายเหตุ (บริษัท/หาง/ราน)  � ไดนําอุปกรณประกอบไป ไดแก................................................................................................................................... 

                                      � ไมไดนําไป 

 


